Csakvari Természetjaro Egyesiilet
Szervezeti és Miilkodési Szabalyzata

Az Egyesiilet szervezeti felépitését, kapcsolati rendszerét, miikodését alapvetéen az Alapszabaly
hatiarozza meg. Az ebben nem részletezett kérdések szabalyozasara szolgal a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ).

I. Szervezet

1. Kiilon szakosztalyokkal nem rendelkezik, egy-egy teriiletnek azonban megbizott felel6sei vannak,
akik éves munkajukrdél az elnoki gytilésen kell beszamolniuk.

2. Az egyesiilet csaladokra, diakokra épiilve szervezédik, minden tag egy szavazati joggal
rendelkezik. 18 Ev alatti tagok szavazati joggal nem rendelkeznek.

3. Az Egyesiilet székhelye, egyben irodaja szivességi hasznalat, ezért ellenszolgaltatas nem jar. Cime:
8083 Csakvar, Rakoczi u. 66. Az Egyesiilet iroddajaban szélessavu internet miikodik, valamint
rendelkezik a munkavégzéshez sziikséges eszkozokkel, melyeket az Egyesiilet tagjai az elnokkel
valé idépont egyeztetés alapjan az Egyesiilet érdekében végzend6 munkahoz szabadon hasznalhat.
Az internet szolgaltatast az elnok, mint maganszemély fizeti ezért az elnokség dontése alapjan
ellenszolgaltatast nem kell fizetni Az eszkézokben, vagy az eszk6zok hasznalatival okozott
karokért, a kart okozo személy teljes anyagi felelsséggel tartozik.

4. Elnokségi Tagok: Dornyi Gergd, Gal Arpad, Mester Zsolti, Fiizes Csaba, Boros Péter
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I1. Tagsag

1. Tagsdgi dij
Az Egyesiilet valamennyi tagja tagdijat koteles fizetni.
18 Ev Feletti tagdij 4000 Ft
18 Ev alatti Tagdij 1000 Ft, és szavazati joggal nem rendelkezik
A tagdijfizetés hatarideje a targyév februar 20.-a.
Ettol eltérni csak az elnokség beleegyezésével lehet.

2. Tagfelvételi eljiras
A tagfelvételi eljaras a megfeleléen kitoltott tagsagi nyilatkozat elnokséghez valé eljuttatasaval
kezdé6dik meg, arrdl az elnokség széban dont. A tagsagi viszony az éves tagdij befizetésével az
elnokség beleegyezésével 1€p életben.

3. Igazolviny
A felvételt nyert tagnak a felvételt kovetéen a tagsagot igazolo kiallitott igazolvanyt az MTSZ

érvényesité matricaval at kell adni.

4. Elismerések

Elismerésre az Egyesiilet tagjai koziill barki felterjeszthetd. Felterjesztésre az Egyesiilet
vezetdinek (elnokségi tagoknak) van lehetésége.
Egyesiileti elismerés odaitélésérél az Egyesiilet elndke, az elnokség tagjai egyiittesen hatiroz.
Egyesiileti elismerésben a dontéshozok (elndk, a dontéshozasban részt vevo elnokségi tagok) nem
részesiilhetnek.
Az elismerés formai:

o jutalmazas tirgyjutalommal

o jutalmazas programon valé Kkoltség-hozzajarulisos részvételi lehetéséggel (pl.

teljesitmény tura)
o felterjesztés mas szervezetek jutalmazasara, Kitiintetésére
o elnokség dontése alapjan, orokos tagsag odaitélése

A jutalmazott nevét és érdemeit az elismerés atadasat kovetoen a facebookon, vagy a honlapon
kozzé kell tenni, vagy a helyi folydiratban.

I11. Szolgaltatasok, programok

1. Kedvezmény- és 6sztonzo rendszer
Az egyesiilet programjain tagjaink az elnokség altal meghatirozott dijkedvezménnyel vehetnek
részt, (tagi kedvezmény). A tagi kedvezmény mértéke az Egyesiilet mindenkori anyagi helyzetétél
fiigg, annak megallapitisa az elnokség hataskorébe tartozik. A Kedvezmény fiigg az egyesiileti
munkaban tanusitott aktivitastol is!
Tagi kedvezmény jogosultsagi korlatok:

o Tagi kedvezményre csak a felvett tagjaink jogosultak azon rendezvényeknél, melyek
jelentkezési hatarideje a felvételt kovetdo idépontra keriil meghatarozasra. Felvételi
eljaras alatt allo tagjeloltek felvételiikig nem kaphatnak tagi kedvezményeket.

o Uj belép6 a belépés évére tagi kedvezményjogosultsigot targyévi 8 6ra onkéntes munka
igazolasaval szerezhet.
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Programok szervezésének oOsztonzésére az elnokség dontése alapjan dijkedvezmény adhaté a
program szervezéjének, illetve szervezéinek.

2.

Programfelelésok

Egyesiiletiink az egyes rendezvények, programok végrehajtisara felelésoket nevez ki.

Az éves programot a mindsitett tiravezetok allitjak ossze.

Az adott programmal kapcsolatban valamennyi dontést a programfelelos késziti elo és terjeszti
be az elnokség elé hatirozathozatalra. Az elnokség a programfelelos jelenléte nélkiil e
kérdésekben nem hozhat hatarozatot.

A programfelelés folyamatos beszamolasi kotelezettséggel tartozik az altala végzett munkakrol
az elnokségnek, és a rabizott dontések meghozataliba be kell, hogy vonja az Egyesiilet elnokét,
akinek e folyamatban egyetértési joga van.

Esélyegyenldség

Egyesiiletink fontos feladatinak tekinti, hogy miikodése sorin, szolgiltatasainak
igénybevételénél, célcsoportjaiban, tagsagiaban mindenki szdmara megteremtse az egyenld
banasmod feltételeit.

Anti diszkriminacid

Az Egyesiilet kinyilvanitja, hogy nem tehet kiilonbséget tagjai kozott nemiik, koruk és iskolai
végzettségiik alapjan, figyelemmel a jogszabalyi eléirasokra.

Az emlitett okok miatt nem tagadhat6 meg senkitol a felvétel tagjaink soraba, ill. az Egyesiilet
szolgaltatiasanak igénybevétele.

IV. Nyilvanossag

Tevékenységiink nyilvanossaga
Hozott dontések nyilvanossaga
o A hozott dontéseket az érintettekkel irasban kell kozolni.
o Amennyiben a teljes tagsagot érint6 dontés sziiletett, azt az Egyesiilet tagjait
irasban kell kozolni

Az Egyesiilet tevékenységének nyilvanossagat, elért eredményeit, kinalt szolgaltatasait kozzé kell
tenni:
o az Interneten a cste.hu cimen,
o az Egyesiilet facebook oldalan,
o valamint lehetoségeinkhez mérten a helyi (varosi, megyei, regionalis)
médiumokban.

Honlap

erers

eszkozeként cste.hu cimen honlapot tart fenn, melyet az igények kiszolgilasiara folyamatosan
fejleszt.

Az Egyesiilet honlapja barki szamara elérheto.

A honlap felelds szerkesztojét az elnokség nevezi ki és menti fel.

A honlap tartalmat a lap szerkesztoje és az Egyesiilet elnoke moderalja, megakadalyozva azt,
hogy az Egyesiilet érdekeit, értékrendjét sérto tartalmak jelenjenek meg.

5. Facebook
Egyesiiletiink 2017. junius 3. 6ta Facebook nyilvanos oldalt hozott létre, igy tartva fent a fiatalok
érdeklodését is, a kozosségi média egyik legnépszeriibb feliiletét hasznalva.
A honlap felelds szerkesztojét az elnokség nevezi ki és menti fel.
A honlap tartalmat a lap szerkesztoje és az Egyesiilet elnoke moderalja, megakadalyozva azt,
hogy az Egyesiilet érdekeit, értékrendjét sérto tartalmak jelenjenek meg.
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V. Nyilvantartasok, iratkezelés
Tagnyilvintartis
Az Egyesiilet tagjairol egyedi nyilvantartast vezetiink.
A nyilvantartast egyrészt papir alapon az arra rendszeresitett, elnokség altal jovahagyott tagsagi
nyilatkozaton kell vezetni, mely lapokat iratrendezében, illetéktelenektél elzartan kell tartani.
Masrészt elektronikusan nyilvantartva, az adatokat tekintve folyamatosan aktualizalva és
tagdijnyilvantartassal kiegészitve az Egyesiilet elnokének a személyes kezelésében tartva. A
tagnyilvantartot az elnokség nevezi ki és menti fel.
Az egyesiileti tagnyilvantartas hasznalatara titoktartasi kotelezettség mellett az Egyesiilet
elnokségének tagjai jogosultak. Azt egyéb személynek atadni semmilyen koriilmények kozott sem
lehetséges, kivéve, ha arra jogszabaly kotelez.

Turisztikai nyilvantartas
Turajelentés elkészitése:
o A teljesitett tirakrol a turajelentést a vezet6 turavezeto késziti el
o A turajelentéseket Turanként kiilon-kiilon kell elkésziteni a turat koveté 24 oéran beliil
és irasba jelezni kell az elnoknek.
o A turajelentéseket az erre rendszeresitett online rendszerben kell elkésziteni a

rrrrr

Tuarajelentések osszegytijtése:
o Az egyesiileti nyilvantartast az elnok vezeti.
o Havonta ellenérzi, hogy a lebonyolitott tiraprogramokrol elkésziiltek-e a jelentések,
ellendrzi azok kitoltésének helyességét, és feltolti a Google drive-ra
o A leadott turajelentések sorszamot kapnak (sorszam/évszam) és évente kiilon
iratgyiijtébe keriilnek.

Tirazo mindsités:
o Az egyesiileti tagok tirazo6i minésitése és annak nyilvantartasa az Elnok hataskore.
o A mindsités torténhet:
* automatikusan az egyesiileti adminisztracio alapjan
= egyesiileti tag kérésére, sajat nyilvantartasa (egyéni taranaploja) alapjan
* az egyéni turanaplokat tagjaink kérésére az Egyesiilet biztositja dijmentesen.

rrrrr
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o A megszerzett mindsitést iinnepélyes keretek kozott kell Atadni.

3. Programok adminisztracioja

A programok meghirdetése:

o Az Egyesiilet valamennyi programjit meg kell hirdetni, a program jellegének
megfelel6 formaban az esemény el6tt 20 nappal.

o Az éves eseménynaptart a targyévet megel6z6 év decemberében tessziik kozzé,
legalabb az Egyesiilet honlapjin. A programok meghirdetése a programfelelds és az
elnokség feladata.

Beszamolo a programok lebonyolitasarol:

o Az Egyesiilet valamennyi programjarol az elnokség altal meghatarozott formaban
beszamolot kell késziteni.

o A besziamolo elkészitése a programfelelos feladata!!!
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Ev végi beszamolé:
o Az év végi beszamolét az Egyesiilet éves elnokségi beszamoléjanak részeként kell
elkésziteni, az egyes programbeszamolék alapjan.
o A targyévi jelentést az azt koveté éves rendes Kozgyiilés elott 30 nappal kell

elkésziteni, és nyilvanossagra hozni.
o A kiemelkedo teljesitményeket elismerés illeti az Egyesiilet éves rendes Kozgytilésén.

4. Iratkezelés:

o Bizalmasan, a nyilvanossagtél elzartan kell kezelni azokat az iratokat is, amelyek az
adatvédelmi torvény értelmében nem kezelhetéek nyilvanosan. Ilyenek elsésorban:
= a tagnyilvantarto,
= a kozgyiilési jelenléti ivek,
= a személyes adatokat tartalmazé dokumentumok

o Aziratokat jol attekinthetd irattiri rendszerben kell tirolni, ha erre vonatkozéan mas
el6iras nincs.

5. Megsemmisités
o Fé6 szabalyként, az Egyesiilet milkodése soran keletkezett iratokat nem lehet

megsemmisiteni, azok nem selejtezhetoek. Ezzel kivanjuk biztositani, hogy
kozosségiink multja barmikor kutathaté legyen.

o Az elndkség hatarozata alapjan selejtezhetéek, figyelemmel a torvényi eldirasokra, az
Egyesiilet pénziigyi és szamviteli bizonylatai.

o A meghatarozott selejtezési folyamatban kivalasztott iratokat, tartalmukat tekintve
helyreallithatatlanul meg kell semmisiteni.

6. Archivalas, biztonsagi mentés
o Az Egyesiilet szamitastechnikai rendszerében késziilt és tarolt dokumentumokat,
adatokat, azok biztonsagos megorzésére fel évente egyszer biztonsagi mentést kell
késziteni.

1. Képzés, fejlesztés

o A Csakviari Természetjaré Egyesiilet tagjai és onkéntesei folyamatos segitséget kapnak
ahhoz, hogy elsajatitsak, fejlesszék a vallalt feladataik teljesitéséhez sziikséges
ismereteiket, képességeiket.

o Egyesiiletiink biztositja a képzési és fejlesztési lehetéségekhez valé korrekt és igazsagos
hozzaférést.

o Az éves terveknek tartalmaznia kell a képzési és fejlesztési tervet, a képzések koltségeinek
szerepelniiik kell az éves koltségvetésben.

o A képzések és azokon résztvevok kivalasztisa az elnokség jovahagyasaval torténik, az
Egyesiilet valamely vezetdje javaslatira, vagy a feladatellaté kérésére.

o Képzési tamogatasban részesiilé taggal, 6nkéntessel tanulmanyi szerzédést lehet kotni,
melyben a tamogatott a képzés sikeres elvégzését kovetoen viallalja, hogy a tanultakat
kamatoztatja a szervezet érdekében.

rrrrrr

1. Mindéségi munka
o Egyesiiletiink mindent megtesz annak érdekében, hogy iranyitasa hatékony és felel6s
legyen. Elszamoltathatésaga biztositott a megfelelé személyek, szervek felé, vezetése
pedig rendelkezik mindazokkal a képességekkel, informaciokkal, amelyek a kiildetés
megvalositasahoz sziikségesek.
o Az Egyesiilet elore megtervezi, hogyan szerezzen adomanyokat és bevételeket a
munkaja ellatisiahoz. A forrasokkal hatékonyan és Kkoriiltekintéen banik. A
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jogszabalyoknak és bevalt gyakorlatnak megfeleléen az egyesiilet pénziigyeit
ellendrzik, és biztositjak a pénziigyi elszimoltathatosagot.

Az Egyesiilet hatékonyan, eredményesen és etikusan kezeli eszkozeit és
infrastruktirajat. A vezetok biztositjak, hogy elegend6 eszkoz alljon rendelkezésre a
tevékenység megvalositasahoz. A szervezet informacios forrasait, székhelyét és egyéb
eszkozeit ugy kezeli és miikodteti, hogy a célkozonség, a tagsag, a szervezet
szolgaltatasaibol minél tobbet hasznalhasson.

Az Egyesiilet kiilonféle modokon egyiittmiikodik helyi és orszagos szervezetekkel
egyarant. A szervezet sokkal hatékonyabb, ha az informaciékat kélcsonésen
megosztja masokkal, k6zos programjai és szolgaltatasai vannak mas szervezetekkel,
illetve, ha masokkal egyiitt probal valtozasokat elérni az érdekérvényesités utjan.

VIII. Gazdalkodas

Az Egvesiilet gazdalkodasat meghatarozo belsoé szabalyzatok, eloirasok

A Kozgyiilés hataskorébe tartozéan meghatarozhato:

O
O

gazdalkodasi iranyelvek
éves Kkoltségvetés tervezet jovahagyasa

Az elniokség hataskorébe tartozéoan meghatarozhato:

O

O O O O O

szamviteli politika
pénztarkezelési szabalyzat
leltarozasi szabalyzat
selejtezési szabalyzat
koltségtéritési szabalyzat
éves koltségvetés

Rendelkezési jogok

Utalvanyozas:

o Utalvanyozasi joggal, az Egyesiilet elnoke rendelkezik.

o Az utalvanyozas modja: Kkifizetés elott az utalvinyozé kék tintaval irja ala a kiadasi
pénztarbizonylatot, mellyel felelosen elismeri, hogy a kifizetés az Egyesiilet érdekében
torténik és engedélyt ad a kifizetésre.

Az utalvinyoz6 akadilyoztatisa esetén az elnokség utalvinyozasi joggal tovabbi
személyeket bizhat meg.
Bankszamla feletti rendelkezés:

o A bankszamla felett az elnok rendelkezhet. A bankszamla felett rendelkezé személy
akadailyoztatasa esetén az elnokség tovabbi személyeket bizhat meg.

o A készpénz felvétel megkonnyitésére a bankszamlahoz bankkartya valthato ki.
Egyesiileti bélyegzo hasznalata:

o Az Egyesiileti bélyegzok hasznalatira Kkizarélag az aldirasi jogkorrel rendelkezék

O

jogosultak. Egyesiileti bélyegzonek szamit minden olyan bélyegzé, amely a ,,Csakvari

Természetjaré Egyesiilet” megnevezést, székhely cimet és az adészamot tartalmazza.

Az Egyesiileti bélyegzéket biztonsagosan zart helyen kell 6rizni.
Az Egyesiileti bélyegz6t hasznalé személyek anyagilag és biintetéjogilag egyarant

felelosek az Egyesiileti bélyegzok megorzéséért, valamint azok nem szabalyszeri
hasznalatabol ered6 karokért.

A Szervezeti és Mukodési Szabalyzatot

» a Csakvari Természetjaré Egyesiilet EInokségiiilése 2021. 02. 09.-én elfogadta.

Boros Péter
elnok
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Csakvari Természetjaro Egyesiilet
Gazdalkodasi iranyelvek

Minden gazdasagi dontésben az Egyesiilet gyarapodasa és a tagsag érdeke kell, hogy érvényesiiljon,
elotérben tartva a hosszu tava érdekeket, szemben a rovidtava megoldasokkal.

1.

Tagdij:

A tagdijbol elsésorban az Egyesiilet miikodéséhez sziikséges kiadasokat lehet fedezni. A tagdij
mértékének meghatarozasakor torekedni kell arra, hogy az fedezze a miikodési koltségeket.

Rendezvény finanszirozasa:

o A rendezvényeket elsosorban tamogatasokbdl, palyazati bevételekbdl és részvételi
dijakbol lehet finanszirozni. Kell6 mérlegelés utin az elnokség egyéb forrasokat is
rendelkezésre bocsathat.

o A felsorolt forrasok osszességének fedeznie kell a rendezvény teljes tervezett koltségét, és
fedezetet kell, nyujtson a teljes tervezett koltség 10%-nak megfelel6 6sszegii tartalékra is.
A tartalék a rendezvénnyel kapcsolatos esetleges rendkiviili kiadasok fedezésére szolgal.
A fel nem hasznalt tartalékot a soron kovetkez6 azonos tipusu rendezvény forrasanak kell
tekinteni.

Eszkoz, beszerzések:
Eszkozoket az erre a célra megszerzett, elkiilonitett forrasokbdl lehet beszerezni a kévetkezok
szerint:

= 200.000 Ft egyedi értékig az Elnokség dontésével,
= 200.000 Ft egyedi érték felett a Kozgyiilés dontésével.

Vallalkozasi tevékenység:

A Csakvari Természetjaro Egyesiiletvallalkozasi tevékenységet csak a Kozgyiilés felhatalmazasa
szerint végezhet. A vallalkozasi tevékenységbdl szirmazé nyereség nem oszthaté fel, azt az
alapszabalyi k6zhasznt célok megvaldsitasara kell forditani.

Befektetések:

Az Egyesiilet rendelkezésre allo szabad pénzeszkozeit lekotott betétekben vagy allampapirokban
tarthatja. Befektetésenként maximum 200.000 forintig. A pénziigyi

befektetésekrdl az Elnokség dont.

Koltségtéritési szabalyok:

o Sajat gépkocsi egyesiileti célra torténé hasznalatanak téritésekor a ténylegesen futott
kilométerrel szamitott NAV altal kozzétett iizemanyagnormaval és arral szamitott
iizemanyag koltség keriilhet téritésre.

o A jelzés festésbol és az add 1%-bol befolyd Osszeget az elnokség hatirozza meg a
felhasznalasat

A gazdalkodasi iranyelveket

» a Csakvari Természetjaré Egyesiilet EInokségiiilése 2021. 02. 09.-én elfogadta.

Boros Péter
elnok
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